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» Realizacja dziatan merytorycznych
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LOHALNIE - MALOPOLSKE

Umowa

Umowa zostanie wygenerowana w systemie Witkac.pl po
wprowadzeniu poprawek we wniosku.

Grupa nieformalna sktada Umowe wraz z Wnioskiem do konkursu
grantowego.

Umowa podpisywana jest przez trzech przedstawicieli grupy
nieformalne;.

Umowa podpisywana jest w dwdch egzemplarzach.

www.malopolskalokalnie.pl
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Ogolne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:

1. Grupa nieformalna zapewnia wykonanie Projektu zgodnie z:
eregulaminem konkursu FIO — Matopolska Lokalnie,

eumowa3 o realizacje Projektu w ramach programu ,,Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich — Matopolska Lokalnie” wraz z zatgcznikami, w tym ofertg,

z uwzglednieniem zaakceptowanych przez Operatora aktualizacji.

www.malopolskalokalnie.pl
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Ogolne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:

3. W sprawach zwigzanych z realizacjg Projektu Operatori Grupa
nieformalna bedga sie kontaktowac telefonicznie lub mailowo.

4. Grupa nieformalna i Operator zobowigzuja sie pozostawad w biezagcym
kontakcie, w szczegdlnosci dopetniad najwyzszej starannosci w
komunikowaniu sobie wzajemnie wszelkich informacji zwigzanych z
realizacjg Projektu.

www.malopolskalokalnie.pl
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Ses Ogoblne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:
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eoe 5. Grupa nieformalna jest zobowigzana do informowania Operatora o
o009

cosse potrzebie wprowadzenia zmian w harmonogramie, dziataniach i budzecie

. projektu. Aby takie zmiany byly mozliwe wymagana jest zgoda Operatora.

seses’”  Zmiany terminéw dziatai w harmonogramie mozna dokona¢ pod
E;“. warunkiem, ze nie zakfoci to ciggtosci projektu. Rezygnacji z pewnego
L X

cetesees dziatania albo dodanie nowego dziatania do istniejgcego harmonogramu nie

e . . s . . . . 7 e e . . . .

sesee moze sprawi¢, ze projekt straci na jakosci i zagrozi osiggnieciu celu
se222®® * zatozonego we wniosku grantowym.
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Ogoblne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:

6. Zmiany dotyczace czasu trwania projektu i kosztorysu (przesuniecia
miedzy pozycjami o wartosci t3cznej powyzej 500 zt) dotyczace
realizowanego Projektu moga by¢ zgtaszane Operatorowi mailowo i pocztg
tradycyjng, lub do siedziby Operatora, nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych
przed koricem realizacji Projektu i wymagajg akceptacji Operatora w formie
pisemnego aneksu.

www.malopolskalokalnie.pl
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Ogolne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:

7. Jesli suma przesunie¢ srodkéw finansowych miedzy poszczegdinymi
pozycjami wewnatrz kategorii przekracza 500 zlotych, wymagane jest
zawarcie aneksu z Operatorem.

8. Pisemnej zgody Operatora wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji
budzetowej o0 ile w budzecie nie zostato uwzglednione finansowanie
kategorii,,niezaplanowane wydatki”.

9. Niedopuszczalne jest zwiekszanie kosztéw posrednich realizacji
Projektu, pokrywanych zaréwno z dofinansowania, jak i ze srodkdéw
witasnych. Dopuszczalne jest natomiast zmniejszenie wartosci kosztow
posrednich realizacji Projektu. Oszczednosci moga by¢ przeznaczone na
koszty bezposrednie.

www.malopolskalokalnie.pl
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° Ogolne zasady realizacji projektéw w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:
;E:f“‘ 10. Grupa nieformalna jest zobowigzana do wskazania osoby oraz miejsca
ity T przechowywania dokumentacji merytorycznej zwigzanej z realizacjg Projektu.
sssse Grupa nieformalna zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
S merytorycznej zwigzanej z realizacjg Projektu przez 5 lat, liczac od poczatku
sases roku nastepujgcego po roku, w ktorym realizowany byt Projekt. Operator
o zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji finansowej zwigzanej z
secsssss realizacjg Projektu przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku,
esees w ktorym Grupa realizowata Projekt.
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Ses Ogoblne zasady realizacji projektow w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:
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eec 1. W zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym z gromadzeniem,
cosss przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze
:. wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych Grupa nieformalna
ssses’ " odbiera stosowne o$wiadczenia, o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i
oo przekazywanie danych osobowych, od 0sdb, ktdrych te dane dotyczg, zgodnie

Set.sess ZUstawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
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Ogolne zasady realizacji projektéw w ramach
Programu ,,FIO-Matopolska Lokalnie”:
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sesssee 12, Operator moze przeprowadzac¢ monitoring w toku realizacji Projektu w

3 miejscu oraz czasie realizacji poszczegdlnych dziatarh oraz po zakoriczeniu
EEEE:Q projektu. Kontrola moze nastgpi¢ po uprzednim poinformowaniu Grupy
e nieformalnej (min. 7 dni kalendarzowych przed terminem monitoringu).
o000 0

- 13. W ramach monitoringu Operator moze bada¢ dokumenty i inne nosniki
SEE:;% informacji, ktore majg lub moga mied znaczenie dla oceny prawidtowosci
S i wykonywania Projektu oraz zgdac udzielenia ustnie lub na pismie informacji
Eﬁ;:--  dotyczgcych wykonania Projektu.

e 14. Grupa nieformalna zobowigzana jest do poddania sie kontroli
o oot prowadzonej przez inne uprawnione podmioty, w tym w szczegdlnosci
coce przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j.
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Jak dokumentowac realizowane w projekcie dziatania
pod wzgledem merytorycznym?

e wzory zaproszen na spotkania, wydarzenia, szkolenia,

e materiaty promocyjne (plakaty, ulotki, broszury)

e programy szkolen, warsztatow,

e  wzdr materiatdw szkoleniowych

» listy obecnosci uczestnikdw projektu (spotkania szkolenia warsztaty
konferencje),

 dokumentacja zdjeciowa - imprezy i wydarzenia lokalne np. koncerty,
festyny, wystawy, pikniki,

e notatka z rozeznania rynku (w przypadku zakupu sprzetu),

e  zrzut widoku strony internetowej (w przypadku projektédw w ktérych
rezultatem jest powstanie strony internetowej)

e lista odbioru nagrad,

e zgoda uczestnikow na przetwarzane danych osobowych,

e zgoda uczestnikow na publikacje wizerunku.

ﬁ' al’tS

www.malopolskalokalnie.pl
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.. Jak dokumentowac realizowane w projekcie dziatania
s pod wzgledem merytorycznym?

o0
eoeeees
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eec By moc wykorzystywac zdjecia zrobione w trakcie realizacji projektu, na
325 przyktad zamieszczad na stronie www, grupa musi mie¢ zgodg autoréw na
. ich publikacje oraz (w przypadku zdje¢, na ktérych znajduje sie mniej niz 5

cecee 0s6b) zgode na wykorzystanie wizerunku fotografowanych.

oo

Setessss Grupanieformalna jest zobowigzana zapewnic aby majgtkowe prawa

seces autorskie do wszystkich utwordw, ktore powstang w ramach Projektu byty
cccecce o

44 nieodptatnie przenoszone na Operatora, o ile szczegotowe zapisy Projektu

ees’s”  nije przewiduja odptatnosci.

www.malopolskalokalnie.pl
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Zasady wspotpracy po zakonczeniu realizacji projektu:

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych ze srodkéw z dotacji

1.Wszelkie zakupione rzeczy w ramach Projektu stanowia wiasnosé
Operatora i po zakoriczeniu realizacji przedsiewziecia powinny zostac zdane,
lub po zawarciu osobnej umowy uzyczenia moga byc¢ dalej uzytkowane przez
Grupy na potrzeby dziatan spotecznych.

2.W przypadku przeksztatcenia sie grupy nieformalnej w organizacje
pozarzadowa w ciggu 5 lat od dnia dokonania ich zakupu, rzeczy zakupione
w ramach Projektu zostana jej przekazane na podstawie odrebnej umowy.

3.0perator zobowigzuje sie do nie zbywania zwigzanych z realizacjg Projektu
rzeczy zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez
okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

www.malopolskalokalnie.pl
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. Zasady wspotpracy po zakonczeniu realizacji projektu:
****  Sprawozdawczo$¢
s " 1. Sprawozdanie koricowe z wykonania Projektu sporzadzone przez Grupe
e n nieformalng wedtug wzoru udostepnionego w generatorze wnioskow
EE??“’ musi by¢ dostarczone Operatorowi w terminie 14 dni kalendarzowych od
- dnia zakonczenia realizacji Projektu.

®
[ AL R X X X

seess 2. Operator jest zobowigzany do przekazania zestawienia dokumentdéw

oo zwigzanych z realizacja Projektu niezbednych do przygotowania
o L —— sprawozdania najpdzniej w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia
552.. zakonczenia realizacji Projektu, pod warunkiem przekazania wszystkich
seeesse o  pjezbednych dokumentdéw i informacji przez Grupe nieformalng do dnia
eoe’e’ zakoriczenia realizacji Projektu.
E:.......
ﬁ...
www.malopolskalokalnie.pl
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.. Zasady wspotpracy po zakoriczeniu realizacji projektu:
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Grupa nieformalna jest zobowigzana do przedtozenia na ptycie CD skandéw
lub zdje¢ dokumentéw merytorycznych zwigzanych z realizacjg Projektu
wraz z sprawozdaniem.

Przyznane srodki finansowe Grupa nieformalna jest zobowigzana
wykorzysta¢ do dnia zakonczenia realizacji Projektu. Ptatnosci do ZUS i US
moga by realizowane przez Operatora w terminie 14 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji Projektu, nie pdzniej jednak niz do dnia ztozenia
przez Realizatora sprawozdania koricowego.

www.malopolskalokalnie.pl
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Dziekujemy za uwage!

www.malopolskalokalnie.pl
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