.2 MAEOPOLSHA PR E s %) KLUCZE
R PID ‘ LOHALNIE 1 sl y oz

Realizacja dziatan merytorycznych
w ramach Programu
FIO Matopolska Lokalnie
edycja 2020

GRUPY NIEFORMALNE POD OPERATOREM
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lga Szelag

W FIO Matopolska Lokalnie jestem opiekunka
projektow I zajmuje sie doradzaniem w
Stowarzyszeniu Forum Oswiatowe Klucze.

FORUM OSWIATOWE
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Sylwia Patka

W FIO Matopolska Lokalnie jestem opiekunka
projektow I zajmuje sie doradzaniem w
Stowarzyszeniu Forum Oswiatowe Klucze.

FORUM OSWIATOWE
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Anna Konieczniak

Prezeska Stowarzyszenia Forum Oswiatowe Klucze,
w FIO Matopolska Lokalnie koordynuje dziatania
projektowe na terenie Stowarzyszenia.

¥ ) KLUCZE

STOWARZYSZENIE
FORUM OSWIATOWE
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Wspotfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego ze srodkow
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Miasta Krakowa,
Powiatu Oswiecimskiego, Powiatu Krakowskiego,
Powiatu Myslenickiego i Powiatu Wielickiego.

Partnerem projektu jest Wojewodztwo Matopolskie.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum POWIAT Partner:
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego ze srodkéw Programu ( ) zaIE ’ OSWIECIMSKI M\
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014 - 2020. F I O i.s Kra kow
N l W Projekt jest wspétfinansowany z srodkéw Miasta Krakowa g MALOPOLSKA

oraz Powiatu Oswiecimskiego.



CELE
FIO MALOPOLSKA LOKALNIE

angazujq sie w dziatania na rzecz rozwoju

o Wsparcie mieszkancoéw Matopolski, ktorzy
| wzmachiania lokalnych spotecznosci.

Wsparcie rozwoju mtodych organizacji
pozarzadowych.




KONTEKST FIO MALtOPOLSKA LOKALNIE

EDUKACJA

PROMOCIJA
POMYStL




WSPARCIE EDUKACYJNE

spotkaniawdrozeniowe

. doradztwo, szkolenia, webinaria

opiekadoradcy na etapie realizacji projektu

wsparcie specjalisty ds. promocji
(udziat w konkursie na najciekawsza inicjat

. spotkaniasieciujace (wymiana doswiadczeni edukacja)



PARTNERZY

FIO MALOPOLSKA LOKALNIE

Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych
o) Biuro miasto Krakow, Nowy Sacz, powiaty: krakowski, myslenicki,

| Inicjatyw

o seeteanveh odwiecimski, wielicki, tatrzanski, wadowicki, suski, nowotarski,
limanowski, nowosadecki

Stowarzyszenie Forum Oswiatowe KLUCZE

miasto Tarnow, powiaty: chrzanowski, olkuski, miechowski,
proszowicki, bochenski, brzeski, tarnowski, dabrowski, gorlicki.

KLUCZE

STOWARZYSZENIE
FORUM OSWIATOWE




OGOLNE ZASADY
REALIZACJI PROJEKTOW - COVID19

Grupa nieformalna jest zobowiazana do zabezpieczenia
ciggtosci dziatan projektowych oraz bezpieczenstwa
realizatorow | uczestnikow projektu w zwiazku

Z sytuacjg epidemiczng w Kkraju.

(Oswiadczenie zatqczone do umowy)



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW

Grupa nieformalna zapewnia wykonanie Projektu

zgodnie z:
* regulaminem Programu FIO Matopolska Lokalnie,
 umowa o realizacje projektu w ramach Programu ,FIO

Matopolska Lokalnie” wraz z zatacznikami, w tym oferta.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW

Zasady realizacji projektow zostaty opisa
w Podreczniku dla Grantobiorcow.

W Podreczniku znajduja sie takze wzory niezbednych do
realizacji zadan dokumentow, tj. listy obecnosci, wzory
opisow faktur, wzor zgtaszania aktualnosci projektowych.
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Jak dokumentowac realizowane w projekcie dziatania pod
wzgledem merytorycznym?
* Wzory zaproszen na spotkania, wydarzenia, szkolenia,
- materiaty promocyjne (plakaty, ulotki, broszury)
* programy szkolen, warsztatow
* WwzOr materiatow szkoleniowych
* listy obecnosci uczestnikéw projektu (spotkania
szkolenia warsztaty konferencje)

WERYFIKACJA

 dokumentacja zdjeciowa - imprezy | wydarzenia 2
9 808 ShOAMASEYN REZULTATOW
lokalne np. koncerty, festyny, wystawy, pikniki
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Jak dokumentowac realizowane w projekcie dziatania pod
wzgledem merytorycznym?

* notka z rozeznania rynku (w przypadku zakupu sprzetu)

 zrzut widoku strony internetowej (w przypadku projektow, w ktérych
rezultatem jest powstanie strony internetowej)

» zgoda uczestnikdw na przetwarzane danych osobowych
» zgoda uczestnikow na publikacje wizerunku

> lista odbioru nagréd WERYFIKACJA

REZULTATOW




OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - DOTACJE

Operator nie przekazuje dotacji cztonkom GrupVe

Wszystkie umowy zawiera,
a rachunki 1 faktury optaca Operator.

Szczegoty rozliczen w prezentacji dotyczacej finansow.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - KONTAKT

W sprawach zwiazanych z realizacjg Projektu Operator i

beda sie kontaktowac telefonicznie lub mailowo.

Grupa | Operator zobowiazuja sie pozostawac w biezacym
kontakcie, w szczegdlnosci dopetnia¢ najwyzszej starannosci
w komunikowaniu sobie wzajemnie wszelkich informacji

zWiagzanych z realizacja Projektu.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - ZMIANY

Grupa jest zobowiazana do informowania Operat€
o potrzebie wprowadzenia zmian w harmonogramie,

dziataniach i budzecie projektu.

Aby takie zmiany byty mozliwe, wymagana jest zgoda

Operatora.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - ZMIANY

» Zmiany terminow dziatan w harmonogramie mozna

dokonac pod warunkiem, ze nie zaktoci to ciggtosci

projektu.

* Rezygnacja z pewnego dziatania albo dodanie nowego
dziatania do istniejacego harmonogramu nie moze sprawic,
ze projekt straci na jakosci | zagrozi osiggnieciu celu

zatozonego we wniosku grantowym.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - ZMIANY.

Zmiany dotyczace czasu trwania projektu i kosztorysu
dotyczace realizowanego Projektu moga bycC zgtaszane
Operatorowi mailowo | poczta tradycyjna, lub do siedziby
Operatora, nie pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed
koncem realizacji Projektu i wymagaja akceptacji Operatora

w formie pisemnego aneksu.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - DOKUMENTAGCJA

Grupa jest zobowiagzana do wskazania osoby oraz mieJt
przechowywania dokumentacji merytorycznej
ZWiazanej z realizacjq Projektu.
Grupa zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji
merytorycznej zwigzanej z realizacja Projektu przez 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktorym realizowany byt Projekt.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - DOKUMENTAGCJA

Operator zobowiazany jest
do przechowywania dokumentacji finansowej
ZWi3zanej z realizacja Projektu przez 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,

w ktorym byt realizowany Projekt.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - DANE OSOBOWE

W przypadku przetwarzania (zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
| usuwanie) danych osobowych uczestnikéw projektu oraz
0sOb zaangazowanych w realizacje projektu, Grupa musi

posiadac zgode tych osob na przetwarzanie ich danych.
(zat. nr 13 do Podrecznika).



OGOLNE ZASADY REALIZACJI

PROJEKTOW korzystanie z praw autorskich

Grupa jest zobowiazana zapewnic, aby majatkowe
prawa autorskie do wszystkich utworow, ktore
powstang w ramach Projektu, byty nieodptatnie

przenoszone na Operatora, o ile szczegdtowe zapisy

Projektu nie przewiduja odptatnosci.



OGOLNE ZASADY REALIZACJI

PROJEKTOW korzystanie z rezultatow)

Operator i Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego sa
uprawnieni do bezptatnego korzystania z rezultatow

Projektu, w szczegdlnosci z raportow, opracowan oraz innych

materiatdw wytworzonych przy realizacji Projektu.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - MONITORING

Grupa wezmie udziat w co najmniej jednym spotkaniu
monitorujacym z przedstawicielem Operatora.

Cele monitoringu:
» sprawdzenie, czy projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
» czy gromadzona jest prawidtowa dokumentacja,
» czy wydatki sg dokonywane zgodnie z budzetem oraz zgodnie z wytycznymi,

» czy W trakcie realizacji projektu nie wystapity jakies problemy.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - MONITORING

W trakcie spotkania przedstawiciel Operatora
przekaze Grupie swoje wskazowki | zalecenia,

dotyczace dalszej realizacji projektu.

W razie potrzeby wskazéwki zostana spisane

| przestane Grupie.



OGOLNE ZASADY

REALIZACJI PROJEKTOW - KONTROLE:

CzescC projektdw zostanie objeta kontrolami, ktort
beda polegaty na wizycie przedstawicieli Operatora
w miejscu realizacji wybranych wydarzen (np. festyn,
szkolenie), a takze w miejscu przechowywania

dokumentacji. Co do zasady, kontrole beda miaty

charakter zapowiedziany.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZACJI

PROJEKTOW - ZAKUPIONE RZECZY

Wszelkie zakupione rzeczy w ramach Projektu

stanowia wtasnosc Operatora. W przypadku gdy wartosc
zakupionych rzeczy przekracza 500 zt, po zakonczeniu

realizacji projektu moga one by¢ nadal uzytkowane przez
Grupe na cele spoteczne na podstawie umowy uzyczenia

zawarte] z Operatorem.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZAC)JI

PROJEKTOW - ZAKUPIONE RZECZY

W przypadku przeksztatcenia sie grupy

nieformalnej/samopomocowe] w organizacje
pozarzgdowa w ciagu 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu, rzeczy zakupione w ramach Projektu zostana jej

przekazane na podstawie odrebnej umowy.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZACJI

PROJEKTOW - ZAKUPIONE RZECZY

Operator nie moze sprzedac lub oddac
rzeczy zwiazanych z realizacja Projektu
zakupionych za srodki pochodzace z dotacji

przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZACJI

PROJEKTOW - SPRAWOZDAWCZOSC,

Sprawozdanie koncowe z wykonania Projektu
musi by¢ ztozone w generatorze | dostarczone
Operatorowi w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia realizacji Projektu.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZAC)I
PROJEKTOW - SPRAWOZDAWCZOSC.

Grupa nieformalna jest zobowiazana do
dotaczenia do sprawozdania (pendrive/ptyta CD),
skanow lub zdje¢ dokumentdw merytorycznych

zwiazanych z realizacja Projektu.



ZASADY WSPOLPRACY PO REALIZAC)I

PROJEKTOW - ANKIETA EWALUACYJNA

Grupa zobowiazana jest do wypetnienia ankiety
ewaluacyjnej dotyczacej realizacji Projektu
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania

droga elektroniczng prosby o je] wypetnienie.



POTRZEBY EDUKACYJNE REALIZATOROW- ANKIETA

Jak oznaczy¢ wybrang odpowiedz? View Options / Annotate




POTRZEBY EDUKACYJNE REALIZATOROW- ANKIETA

Proponowane tematy:
1. Jak promowac swoje dziatania spoteczne w internecie - dla poczatkujacych.

. Jak przygotowac wydarzenie zwigzane z FIO ML na FB - grafika w tle, praktyczne porady.

2

3. Jak przygotowac post na FB - tresc i grafika.

4. Jak przygotowac filmik z naszego projektu do plebiscytu na najciekawszg inicjatywe - instrukcja krok po
kroku, praktyczne przyktady.

5. Prezentacja w programie Canva - podstawy projektowania, praktyczne przyktady.

6. Skad bra¢ fundusze na finansowanie inicjatyw spotecznych ? Zrédta finansowania dla grup nieformalnych i
lokalnych organizacji pozarzadowych.

/. Prawa autorskie a korzystanie z sieci. Z jakich materiatdw mozemy legalnie korzysta¢ w dziatalnosci
spotecznej?

8. Odpowiedzialnos¢ grupy przy realizacji przedsiewziecia.

9. Jak zarzadzac zespotem przy realizacji projektow spotecznych?



POTRZEBY EDUKACYJNE REALIZATOROW

Proponowane tematy:



SZCZEGOLY | BIEZACE INFORMACJE
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www.malopolskalokalnie.pl
www.facebook.com/malopolskalokalnie
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DZIEKUJEMY ZA UWAGE

| ZACHECAMY DO BIEZACEGO KONTAKTU
Z OPIEKUNEM PROJEKTU

Sylwia Patka, Iga Szelag

sfok.filo@gmail.com
572 223 345




